	TÊN DOANH NGHIỆP
…………………………………

Số: ……/BBĐC
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



BIÊN BẢN ĐỐI CHIẾU CÔNG NỢ
Tính đến hết ngày …… /…… /20……

Căn cứ Hợp đồng, đơn đặt hàng số ………………… ngày …… /…… /20…… (nếu có);
Căn cứ Hóa đơn, chứng từ giao hàng, chứng từ thanh toán và sổ kế toán chi tiết công nợ của hai bên.
Hôm nay, ngày …… tháng …… năm 20……, tại 	
chúng tôi gồm:
BÊN A (BÊN BÁN HÀNG / CUNG CẤP DỊCH VỤ): 	
Mã số thuế: 	  Điện thoại: 	
Địa chỉ trụ sở: 	
Tài khoản số: 	  tại Ngân hàng: 	
Đại diện: Ông/Bà 	  Chức vụ: 	
BÊN B (BÊN MUA HÀNG / SỬ DỤNG DỊCH VỤ): 	
Mã số thuế: 	  Điện thoại: 	
Địa chỉ trụ sở: 	
Tài khoản số: 	  tại Ngân hàng: 	
Đại diện: Ông/Bà 	  Chức vụ: 	
Hai bên cùng đối chiếu công nợ phát sinh từ ngày …… /…… /20…… đến hết ngày …… /…… /20…… như sau:
I. SỐ LIỆU ĐỐI CHIẾU
	STT
	Nội dung
	Số tiền (đồng)

	1
	Công nợ đầu kỳ (ngày …… /…… /20……): Bên B còn nợ Bên A (ghi số âm nếu Bên B đã trả trước)
	

	2
	Phát sinh tăng trong kỳ: hàng hóa, dịch vụ Bên A đã giao theo hóa đơn (đã gồm thuế GTGT) – chi tiết tại Phụ lục
	

	3
	Bên B đã thanh toán trong kỳ
	

	4
	Giảm trừ khác: hàng bán bị trả lại, chiết khấu, giảm giá, bù trừ công nợ (nếu có)
	

	5
	Công nợ cuối kỳ = (1) + (2) – (3) – (4)
	


Bằng chữ: 	
II. KẾT QUẢ ĐỐI CHIẾU
☐ Hai bên thống nhất số liệu trên: tính đến hết ngày …… /…… /20……, Bên ………… còn phải thanh toán cho Bên ………… số tiền tại dòng (5).
☐ Có chênh lệch: số tiền 	 đồng; nguyên nhân: 	
	
Bên B cam kết thanh toán số nợ còn lại trước ngày 	 bằng chuyển khoản.
Biên bản được lập thành 02 bản có giá trị như nhau, mỗi bên giữ 01 bản, là căn cứ để hai bên ghi sổ, lập báo cáo tài chính và thanh toán. Trường hợp biên bản gửi qua bưu điện hoặc thư điện tử, bên nhận ký xác nhận và gửi lại trong vòng …… ngày làm việc kể từ ngày nhận.
	ĐẠI DIỆN BÊN A
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)




	ĐẠI DIỆN BÊN B
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)






	
Kế toán đối chiếu: 	
	
Kế toán đối chiếu: 	




PHỤ LỤC
CHI TIẾT HÓA ĐƠN, CHỨNG TỪ PHÁT SINH TRONG KỲ
(Kèm theo Biên bản đối chiếu công nợ số ……/BBĐC ngày …… /…… /20……)
	STT
	Ngày chứng từ
	Số hóa đơn / chứng từ
	Diễn giải
	Phát sinh tăng (đồng)
	Thanh toán, giảm trừ (đồng)
	Số dư lũy kế (đồng)

	
	
	
	Số dư đầu kỳ
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Cộng phát sinh
	
	
	


Cộng phát sinh phải khớp dòng (2), (3), (4); số dư cuối cùng phải khớp dòng (5) của biên bản.
	ĐẠI DIỆN BÊN A
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)



	ĐẠI DIỆN BÊN B
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)





 
Biên bản đối chiếu công nợ – Trang /




