	TÊN DOANH NGHIỆP
…………………………………

Số: ……/BBKK
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



BIÊN BẢN KIỂM KÊ HÀNG TỒN KHO
(Nguyên vật liệu, công cụ dụng cụ, hàng hóa, thành phẩm)
Thời điểm kiểm kê: …… giờ …… ngày …… /…… /20……

Căn cứ Điều 40 Luật Kế toán và Quyết định kiểm kê số 	 ngày 	. Kho kiểm kê: 	
Ban kiểm kê gồm:
	
1. Ông/Bà 	 chức vụ 	 – Trưởng ban
3. Ông/Bà 	 chức vụ 	 – Kế toán
	
2. Ông/Bà 	 chức vụ 	 – Thủ kho
4. Ông/Bà 	 chức vụ 	 – Thành viên


Đã kiểm kê kho, kết quả như sau:
	STT
	Mã hàng
	Tên, quy cách vật tư, hàng hóa
	ĐVT
	Đơn giá (đồng)
	SL theo sổ
	Giá trị theo sổ
	SL thực tế
	Giá trị thực tế
	SL chênh lệch (+ thừa / – thiếu)
	Giá trị chênh lệch
	Phẩm chất: tốt / kém / mất PC
	Nguyên nhân, đề xuất
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	Tổng cộng
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Tổng giá trị thừa: 	 đồng.   Tổng giá trị thiếu: 	 đồng.   Hàng kém, mất phẩm chất: 	 đồng.
Ý kiến của Ban kiểm kê (nguyên nhân chênh lệch, đề xuất xử lý): 	
Hàng hư hỏng, hết hạn sử dụng, không còn giá trị sử dụng cần hủy: lập Bộ hồ sơ hủy hàng tồn kho (khoản 9 Điều 3 Thông tư 20/2026/TT-BTC). Hàng thiếu chưa rõ nguyên nhân ghi nhận chờ xử lý, không tự ghi vào chi phí.
……………, ngày …… tháng …… năm 20……
	GIÁM ĐỐC DUYỆT
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)



	KẾ TOÁN
(Ký, ghi rõ họ tên)



	THỦ KHO
(Ký, ghi rõ họ tên)



	TRƯỞNG BAN KIỂM KÊ
(Ký, ghi rõ họ tên)





 




