	TÊN DOANH NGHIỆP
…………………………………

Số: ……/QĐ-……
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

……………, ngày …… tháng …… năm 20……


QUYẾT ĐỊNH
Về việc thành lập Hội đồng xử lý hàng tồn kho hư hỏng, hết hạn sử dụng

GIÁM ĐỐC ……………………………………
Căn cứ Luật Doanh nghiệp và Điều lệ công ty;
Căn cứ Luật Thuế thu nhập doanh nghiệp số 67/2025/QH15; Nghị định số 320/2025/NĐ-CP; Thông tư số 20/2026/TT-BTC (khoản 9 Điều 3 – hồ sơ chi phí hủy hàng tồn kho);
Căn cứ Biên bản kiểm kê hàng tồn kho số …… ngày …… /…… /20……;
Căn cứ Theo đề nghị của ……………………………………….
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Thành lập Hội đồng xử lý hàng tồn kho hư hỏng, hết hạn sử dụng (sau đây gọi là Hội đồng) gồm:
	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Nhiệm vụ trong Hội đồng

	1
	
	
	Chủ tịch Hội đồng

	2
	
	
	Thành viên (kế toán)

	3
	
	
	Thành viên (thủ kho)

	4
	
	
	Thành viên (kỹ thuật/kinh doanh)

	5
	
	
	Thư ký


Điều 2. Hội đồng có nhiệm vụ:
- Kiểm tra thực tế, xác định nguyên nhân, chủng loại, số lượng, giá trị hàng hóa, nguyên liệu, vật tư, linh kiện đề nghị hủy; lập Biên bản kiểm kê giá trị;
- Quyết định phương án xử lý (tiêu hủy, thuê đơn vị xử lý chất thải, bán phế liệu), trình Giám đốc phê duyệt;
- Tổ chức, giám sát việc tiêu hủy, lập Biên bản tiêu hủy kèm hình ảnh; chuyển toàn bộ hồ sơ cho kế toán lưu trữ;
- Hội đồng tự giải thể sau khi hoàn thành nhiệm vụ.
Điều 3. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký. Các thành viên có tên tại Điều 1 và các bộ phận liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Lưu: VT, KT.
	GIÁM ĐỐC
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)









	TÊN DOANH NGHIỆP
…………………………………

Số: ……/BBKK-XL
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



BIÊN BẢN KIỂM KÊ GIÁ TRỊ HÀNG TỒN KHO ĐỀ NGHỊ HỦY
Căn cứ Quyết định thành lập Hội đồng xử lý số 	 ngày 	
Hôm nay, ngày …… /…… /20……, tại kho 	
Hội đồng xử lý hàng tồn kho đã kiểm tra thực tế và xác định danh mục hàng đề nghị hủy như sau:
	STT
	Tên hàng hóa, nguyên liệu (mã, quy cách)
	ĐVT
	Số lượng
	Đơn giá vốn (đồng)
	Giá trị (đồng)
	Lô, hạn sử dụng / ngày nhập
	Nguyên nhân
	Phương án xử lý

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	
	
	
	
	
	


Tổng giá trị hàng đề nghị hủy (theo giá vốn): 	 đồng. Bằng chữ: 	
Phần đã trích lập dự phòng giảm giá hàng tồn kho (nếu có): 	 đồng.
Giá trị thu hồi dự kiến (bán phế liệu, bồi thường – nếu có): 	 đồng.
Nguyên nhân (đánh dấu): ☐ hư hỏng do thay đổi quá trình sinh hóa tự nhiên   ☐ hết hạn sử dụng   ☐ lạc hậu mốt, lạc hậu kỹ thuật, lỗi thời   ☐ không còn giá trị sử dụng   ☐ không đủ điều kiện lưu thông theo luật chuyên ngành   ☐ nguyên liệu, vật tư, linh kiện không còn nhu cầu sử dụng.
Phương án đề xuất: ☐ tự tiêu hủy (đập, nghiền, chôn lấp, đốt theo quy định về môi trường)   ☐ thuê đơn vị có chức năng thu gom, xử lý chất thải   ☐ bán phế liệu   ☐ khác: ……………
	CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG
(Ký, ghi rõ họ tên)



	THƯ KÝ
(Ký, ghi rõ họ tên)



	CÁC THÀNH VIÊN
(Ký, ghi rõ họ tên)





	




	XÁC NHẬN CỦA NGƯỜI ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)








	TÊN DOANH NGHIỆP
HỘI ĐỒNG XỬ LÝ HÀNG TỒN KHO

Số: ……/QĐ-HĐXL
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

……………, ngày …… tháng …… năm 20……


QUYẾT ĐỊNH
Về việc xử lý hàng tồn kho hư hỏng, hết hạn sử dụng

HỘI ĐỒNG XỬ LÝ HÀNG TỒN KHO
Căn cứ Quyết định thành lập Hội đồng xử lý số …… ngày …… /…… /20…… của Giám đốc;
Căn cứ Biên bản kiểm kê giá trị hàng tồn kho đề nghị hủy số …… ngày …… /…… /20……;
Căn cứ Kết quả họp Hội đồng ngày …… /…… /20…….
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Xử lý toàn bộ hàng hóa, nguyên liệu, vật tư, linh kiện tại Biên bản kiểm kê giá trị số …… ngày …… /…… /20…… (tổng giá trị theo giá vốn: …………………… đồng) bằng hình thức: ☐ tiêu hủy   ☐ thuê đơn vị xử lý chất thải   ☐ bán phế liệu   ☐ ……………
Điều 2. Thời gian thực hiện: ……………………; địa điểm: ……………………………; đơn vị thực hiện (nếu thuê): …………………… theo hợp đồng số ………… Việc tiêu hủy do Hội đồng giám sát, chụp ảnh hoặc quay phim và lập Biên bản tiêu hủy; hàng tiêu hủy phải không còn khả năng sử dụng, lưu thông và bảo đảm quy định về bảo vệ môi trường.
Điều 3. Kế toán ghi nhận giá trị hàng hủy theo giá vốn (trừ phần đã trích lập dự phòng, giá trị thu hồi và khoản bồi thường của tổ chức, cá nhân có trách nhiệm – nếu có) cùng chi phí liên quan vào chi phí trong kỳ; lưu trữ đầy đủ hồ sơ để xuất trình khi cơ quan thuế kiểm tra.
Điều 4. Quyết định này được thực hiện sau khi Giám đốc ra quyết định về việc hủy hàng. Thành viên Hội đồng và các bộ phận liên quan chịu trách nhiệm thi hành./.
	Nơi nhận:
- Giám đốc (để phê duyệt);
- Như Điều 4;
- Lưu: HĐXL, KT.
	TM. HỘI ĐỒNG
CHỦ TỊCH
(Ký, ghi rõ họ tên)









	TÊN DOANH NGHIỆP
…………………………………

Số: ……/QĐ-……
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

……………, ngày …… tháng …… năm 20……


QUYẾT ĐỊNH
Về việc hủy hàng hóa, nguyên liệu hư hỏng, hết hạn sử dụng

GIÁM ĐỐC ……………………………………
Căn cứ Luật Doanh nghiệp và Điều lệ công ty;
Căn cứ Nghị định số 320/2025/NĐ-CP; Thông tư số 20/2026/TT-BTC;
Căn cứ Quyết định thành lập Hội đồng xử lý số …… ngày …… /…… /20……;
Căn cứ Biên bản kiểm kê giá trị số …… và Quyết định xử lý số …… của Hội đồng xử lý.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Hủy số hàng hóa, nguyên liệu, vật tư, linh kiện hư hỏng, hết hạn sử dụng, không còn giá trị sử dụng theo danh mục tại Biên bản kiểm kê giá trị số …… ngày …… /…… /20……, tổng giá trị theo giá vốn: …………………… đồng (Bằng chữ: ……………………………………………). Hình thức xử lý theo Quyết định số …… của Hội đồng xử lý.
Điều 2. Giao Hội đồng xử lý tổ chức hủy hàng xong trước ngày …… /…… /20…… và lập Biên bản tiêu hủy; Thủ kho xuất kho, cập nhật thẻ kho; Kế toán hạch toán và lưu hồ sơ.
Điều 3. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký. Hội đồng xử lý, Kế toán, Thủ kho và các bộ phận liên quan chịu trách nhiệm thi hành./.
	Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Lưu: VT, KT.
	GIÁM ĐỐC
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)









	TÊN DOANH NGHIỆP
…………………………………

Số: ……/BBTH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



BIÊN BẢN TIÊU HỦY HÀNG HÓA, NGUYÊN LIỆU
Căn cứ Quyết định về việc hủy hàng số 	 ngày 	 của Giám đốc;
Căn cứ Quyết định xử lý số 	 của Hội đồng xử lý hàng tồn kho.
Hôm nay, vào lúc …… giờ ngày …… /…… /20……, tại 	
Thành phần:
- Chủ tịch Hội đồng: Ông/Bà 	
- Thành viên: Ông/Bà 	
- Thành viên: Ông/Bà 	
- Đại diện đơn vị thu gom, xử lý chất thải (nếu có): 	
Hình thức tiêu hủy: 	
Đã tiến hành tiêu hủy các hàng hóa, nguyên liệu sau:
	STT
	Tên hàng hóa, nguyên liệu
	ĐVT
	Số lượng
	Giá trị (đồng)
	Ghi chú

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	
	
	


Kết quả: toàn bộ số hàng trên đã được tiêu hủy hoàn toàn, không còn khả năng sử dụng, lưu thông.
Phế liệu thu hồi (nếu có): 	 trị giá 	 đồng; cách xử lý: 	
Kèm theo: hình ảnh, video quá trình tiêu hủy; chứng từ chuyển giao chất thải, hóa đơn dịch vụ xử lý (nếu thuê đơn vị xử lý).
	CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG
(Ký, ghi rõ họ tên)




	CÁC THÀNH VIÊN
(Ký, ghi rõ họ tên)




	ĐƠN VỊ XỬ LÝ (NẾU CÓ)
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)






 
Bộ hồ sơ hủy hàng tồn kho – Trang /




