	CÔNG TY TNHH X

Số: 03/2026/CV
V/v cung cấp lịch trình làm việc và cam kết bảo lãnh
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

TP. Hồ Chí Minh, ngày 10 tháng 11 năm 2026


Kính gửi: CỤC QUẢN LÝ XUẤT NHẬP CẢNH – BỘ CÔNG AN
Chúng tôi là CÔNG TY TNHH X
Mã số doanh nghiệp: 03xxxxxxxx; ngày cấp: 01/01/2025; cơ quan cấp: Sở Tài chính Thành phố Hồ Chí Minh.
Địa chỉ trụ sở: Số 123 đường ABC, Phường XYZ, Thành phố Hồ Chí Minh, Việt Nam
Người đại diện theo pháp luật: NGUYỄN VĂN A – Chức danh: Giám đốc
Bằng văn bản này, chúng tôi xin trình bày như sau:
I. NỘI DUNG VỤ VIỆC
Chúng tôi đang nộp hồ sơ bảo lãnh cho người nước ngoài nhập cảnh để làm việc tại công ty, thông tin như sau:
	STT
	Họ tên (chữ in hoa)
	Giới tính
	Ngày tháng năm sinh
	Quốc tịch gốc
	Quốc tịch hiện nay
	Số, loại hộ chiếu
	Chức vụ hoặc nghề nghiệp
	Thời gian nhập cảnh

	1
	JOHN SMITH
	Nam
	01/01/1980
	Hoa Kỳ
	Hoa Kỳ
	Hộ chiếu phổ thông số Axxxxxxxx
	Giám đốc kỹ thuật
	Từ 01/12/2026 đến 28/02/2027


Lịch trình làm việc như sau:
	STT
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Nơi thực hiện

	1
	01/12/2026
	Nhập cảnh vào Việt Nam
	Cửa khẩu sân bay quốc tế ABC

	2
	02/12/2026 – 05/12/2026
	Nhận tài liệu và thảo luận công việc
	Trụ sở CÔNG TY TNHH X

	3
	06/12/2026 – 20/02/2027
	Làm việc với chức danh Giám đốc kỹ thuật: xây dựng kế hoạch, hướng dẫn kỹ thuật, đào tạo nhân sự cho Công ty
	Trụ sở CÔNG TY TNHH X

	4
	21/02/2027 – 26/02/2027
	Báo cáo và bàn giao tài liệu, hồ sơ trong quá trình làm việc
	Trụ sở CÔNG TY TNHH X

	5
	28/02/2027
	Xuất cảnh khỏi Việt Nam
	Cửa khẩu sân bay quốc tế ABC


II. CAM KẾT CỦA CHÚNG TÔI
Nhằm bảo đảm thực hiện các công việc nội bộ, kế hoạch phát triển của Công ty, cũng như đào tạo và trau dồi kỹ năng của nhân sự Công ty, chúng tôi kính đề nghị Quý Cơ quan xem xét chấp thuận hồ sơ bảo lãnh để Ông/Bà JOHN SMITH nhập cảnh làm việc với Công ty theo lịch trình nêu trên.
Khi Ông/Bà JOHN SMITH nhập cảnh, chúng tôi cam kết giám sát việc tuân thủ lịch trình đã nêu, quy định của pháp luật hiện hành và yêu cầu của cơ quan nhà nước có thẩm quyền.
Chúng tôi cam kết thực hiện đúng các nội dung nêu trên; trường hợp vi phạm, chúng tôi xin chịu trách nhiệm trước pháp luật.
Kính đề nghị Quý Cơ quan xem xét, chấp thuận hồ sơ.
Trân trọng cảm ơn./.
	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: VT.
	CÔNG TY TNHH X
Thủ trưởng cơ quan/tổ chức
Giám đốc
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ, đóng dấu)




NGUYỄN VĂN A


 
Công văn lịch trình làm việc và cam kết bảo lãnh – Trang /




