	TÊN DOANH NGHIỆP
…………………………………

Số: ……/XNĐC
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



PHIẾU XÁC NHẬN ĐẶT PHÒNG, ĐẶT TIỆC VÀ NHẬN TIỀN ĐẶT CỌC
Khách hàng (tổ chức/cá nhân): 	
Mã số thuế / số định danh: 	 Người liên hệ: 	
Điện thoại: 	 Thư điện tử nhận hóa đơn: 	
Dịch vụ đặt: ☐ phòng lưu trú   ☐ tiệc, hội nghị   ☐ dịch vụ khác: ……………………
	STT
	Dịch vụ (loại phòng, thực đơn…)
	Ngày sử dụng (đến – đi)
	Số lượng (phòng-đêm, suất, bàn)
	Đơn giá đã gồm thuế GTGT (đồng)
	Thành tiền (đồng)
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	Tổng cộng
	
	
	
	


Tiền đặt cọc: 	 đồng (	 % tổng giá trị). Bằng chữ: 	
Hình thức nhận cọc: ☐ chuyển khoản   ☐ tiền mặt; ngày nhận: …… /…… /20…….
Điều kiện đặt cọc:
- Tiền đặt cọc nhằm bảo đảm việc giao kết và thực hiện hợp đồng dịch vụ (Điều 328 Bộ luật Dân sự); được trừ vào tiền thanh toán khi khách sử dụng dịch vụ.
- Khách hủy hoặc giảm số lượng: báo trước từ …… ngày trở lên được hoàn ……% tiền cọc; báo trước dưới …… ngày hoặc không đến thì không được hoàn tiền cọc. Cơ sở không cung cấp được dịch vụ do lỗi của mình thì hoàn trả tiền cọc và trả thêm một khoản tiền tương đương.
- Hóa đơn: thu tiền đặt cọc để bảo đảm thực hiện hợp đồng không phải lập hóa đơn; hóa đơn giá trị gia tăng lập khi hoàn thành dịch vụ hoặc khi thu tiền thanh toán dịch vụ (khoản 2 Điều 9 Nghị định 254/2026/NĐ-CP).
- Khách lưu trú xuất trình giấy tờ tùy thân để cơ sở thông báo lưu trú theo quy định; giờ nhận phòng ……, trả phòng …….
……………, ngày …… tháng …… năm 20……
	KHÁCH HÀNG
(Ký, ghi rõ họ tên)



	NGƯỜI NHẬN ĐẶT CỌC
(Ký, ghi rõ họ tên)



	ĐẠI DIỆN CƠ SỞ
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)





 




