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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 28 tháng 10 năm 2026


QUYẾT ĐỊNH
Về việc thay đổi địa chỉ trụ sở chính

HỘI ĐỒNG THÀNH VIÊN CÔNG TY TNHH X
Căn cứ Luật Doanh nghiệp số 59/2020/QH14 ngày 17 tháng 6 năm 2020, được sửa đổi, bổ sung bởi Luật số 03/2022/QH15 và Luật số 76/2025/QH15;
Căn cứ Nghị định số 168/2025/NĐ-CP ngày 30 tháng 6 năm 2025 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp, được sửa đổi, bổ sung bởi Nghị định số 296/2026/NĐ-CP ngày 23 tháng 7 năm 2026 của Chính phủ;
Căn cứ Điều lệ Công ty TNHH X;
Căn cứ Biên bản họp Hội đồng thành viên số 01/2026/BB-HĐTV ngày 28/10/2026;
Xét nhu cầu hoạt động kinh doanh của Công ty.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Thay đổi địa chỉ trụ sở chính
Thay đổi địa chỉ trụ sở chính của CÔNG TY TNHH X (mã số doanh nghiệp: 03xxxxxxxx) như sau:
- Địa chỉ trụ sở chính đã đăng ký: Số 123 đường ABC, Phường 2, Quận X, Thành phố Hồ Chí Minh (nay là Phường Y, Thành phố Hồ Chí Minh).
- Địa chỉ trụ sở chính mới: Số 1 đường DEF, Phường Z, Thành phố Hồ Chí Minh, Việt Nam.
- Điện thoại: 0901 xxx xxx; thư điện tử: xxx@gmail.com (nếu có).
Điều 2. Sửa đổi Điều lệ công ty
Sửa đổi khoản 2 Điều 2 Điều lệ Công ty TNHH X về địa chỉ trụ sở chính theo nội dung tại Điều 1. Các nội dung khác của Điều lệ giữ nguyên.
Điều 3. Nội dung thực hiện đồng thời
- Thay đổi địa chỉ nhận thông báo thuế theo địa chỉ trụ sở chính mới.
- Bổ sung thông tin về chủ sở hữu hưởng lợi của doanh nghiệp (nếu có) và thông tin để xác định chủ sở hữu hưởng lợi (nếu có) cùng hồ sơ đăng ký thay đổi, đối với doanh nghiệp thành lập trước ngày 01/7/2025 chưa bổ sung thông tin này (khoản 1 Điều 3 Luật số 76/2025/QH15).
Điều 4. Tổ chức thực hiện
Giao ông/bà NGUYỄN VĂN A – Giám đốc, người đại diện theo pháp luật của Công ty, thực hiện thủ tục đăng ký thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp với Cơ quan đăng ký kinh doanh trong thời hạn 10 ngày kể từ ngày có thay đổi (khoản 2 Điều 30 Luật Doanh nghiệp). Trường hợp địa chỉ mới làm thay đổi cơ quan thuế quản lý trực tiếp, Công ty thực hiện thủ tục với cơ quan thuế liên quan đến việc chuyển địa điểm trước khi đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở chính (khoản 1 Điều 40 Nghị định số 168/2025/NĐ-CP).
Điều 5. Hiệu lực thi hành
Quyết định này được thông qua tại cuộc họp Hội đồng thành viên ngày 28/10/2026 với 100% tổng số vốn góp của tất cả thành viên dự họp tán thành. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. Việc thay đổi địa chỉ trụ sở chính không làm thay đổi quyền và nghĩa vụ của Công ty (khoản 4 Điều 40 Nghị định số 168/2025/NĐ-CP). Người đại diện theo pháp luật và các thành viên Công ty chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	Nơi nhận:
- Như Điều 5;
- Phòng Đăng ký kinh doanh – Sở Tài chính (để đăng ký);
- Lưu: VT.
	TM. HỘI ĐỒNG THÀNH VIÊN
CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG THÀNH VIÊN
(Ký, ghi rõ họ tên)





NGUYỄN VĂN A




HƯỚNG DẪN GHI (xóa trang này trước khi in, ký)
Phần tô nền vàng là thông tin ví dụ, thay bằng thông tin thật của doanh nghiệp.
	Mục
	Cách ghi

	Thẩm quyền, cách thông qua
	Hội đồng thành viên quyết định sửa đổi, bổ sung Điều lệ (điểm k khoản 2 Điều 55 Luật Doanh nghiệp); địa chỉ trụ sở chính là nội dung của Điều lệ (điểm a khoản 2 Điều 24). Trừ khi Điều lệ quy định khác: phải biểu quyết tại cuộc họp (điểm a khoản 2 Điều 59); cuộc họp tiến hành khi có số thành viên dự họp sở hữu từ 65% vốn điều lệ trở lên (khoản 1 Điều 58); quyết định được thông qua khi các thành viên dự họp sở hữu từ 75% tổng số vốn góp của tất cả thành viên dự họp trở lên tán thành (điểm b khoản 3 Điều 59). Cuộc họp phải được ghi biên bản (khoản 1 Điều 60); biên bản lưu tại công ty (điểm d khoản 1 Điều 11), không phải nộp. Nếu Điều lệ cho phép lấy ý kiến bằng văn bản: thông qua khi số thành viên sở hữu từ 65% vốn điều lệ trở lên tán thành, tỷ lệ cụ thể do Điều lệ quy định (khoản 5 Điều 59); dòng căn cứ đổi thành «Căn cứ Báo cáo kết quả kiểm phiếu của Hội đồng thành viên số … ngày …» (Điều 58 Nghị định số 168/2025/NĐ-CP) và sửa câu thông qua ở Điều 5.

	Người ký
	Chủ tịch Hội đồng thành viên thay mặt Hội đồng thành viên ký (điểm đ khoản 2 Điều 56 Luật Doanh nghiệp). Chủ tịch vắng mặt thì thành viên được Chủ tịch ủy quyền bằng văn bản ký (khoản 4 Điều 56). Họ tên ở chữ ký trong mẫu là ví dụ; Chủ tịch Hội đồng thành viên và người đại diện theo pháp luật có thể là hai người khác nhau.

	Điều 1
	Địa chỉ đã đăng ký chép đúng Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, kèm tên đơn vị hành chính mới trong ngoặc («nay là …») nếu địa giới đã thay đổi. Địa chỉ mới ghi theo địa giới hành chính mới: số nhà, đường, Xã/Phường/Đặc khu, Tỉnh/Thành phố – trùng với nội dung kê khai khối «Địa chỉ» trên Hệ thống.

	Điều 2
	Ghi đúng điều, khoản của Điều lệ đang quy định địa chỉ trụ sở chính. Bản Điều lệ sửa đổi lưu tại công ty, không phải nộp kèm hồ sơ; Điều lệ sửa đổi phải có họ, tên, chữ ký của người đại diện theo pháp luật của công ty (khoản 4 Điều 24 Luật Doanh nghiệp).

	Điều 3
	Bỏ ý chủ sở hữu hưởng lợi nếu doanh nghiệp thành lập từ ngày 01/7/2025 hoặc đã bổ sung trước đó. Giữ ý địa chỉ nhận thông báo thuế khi trên Giấy đề nghị (Mẫu số 12) có đánh dấu «Đồng thời thay đổi địa chỉ nhận thông báo thuế».

	Hồ sơ nộp
	Giấy đề nghị đăng ký thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp (Mẫu số 12 Phụ lục I Thông tư 68/2025/TT-BTC, được thay thế bởi Thông tư 121/2026/TT-BTC) và quyết định này (khoản 2 Điều 40 Nghị định số 168/2025/NĐ-CP); không phải nộp biên bản họp. Người khác nộp thay thì kèm giấy ủy quyền; bổ sung chủ sở hữu hưởng lợi thì kèm Danh sách Mẫu số 10.

	Đóng dấu, tải lên
	Không bắt buộc đóng dấu trên nghị quyết, quyết định trong hồ sơ đăng ký doanh nghiệp (khoản 5 Điều 4 Nghị định số 168/2025/NĐ-CP). Ký số trên tệp PDF, hoặc ký tay rồi quét (scan) theo chế độ ảnh màu thành tệp PDF riêng, đặt tên theo tên giấy tờ (khoản 9 Điều 3); trên Hệ thống chọn đúng loại tài liệu «Quyết định của Hội đồng thành viên».


 
Quyết định thay đổi địa chỉ trụ sở chính – Trang /




